元智大學管理學院圖書室管理使用辦法
103.02.18 一Ｏ二學年度第十三次主管會議通過

一、憑證入圖書室：本院學生請使用學生證感應刷卡機進入本室，並自行開燈、開空調。
二、離開圖書室注意事項：離開本室時，如室内已無人使用請關燈、關空調。
三、圖書室開放時間：週一至週日全天二十四小時開放，寒暑假期間另訂開放時間(請參見本院
最新消息http://www.cm.yzu.edu.tw/)。
四、圖書室使用規定：
（1） 食物、飲料、寵物、違禁品、危險物品等嚴禁攜入內。一經發現違規品，本室將逕行處置，
讀者不得有異議。
（2） 離開閱覽桌時，應將私人物品攜出，不得用於預佔座位。若須暫時離開，以三十分鐘為限，
逾三十分鐘經查獲者，本室得以將原座位所留之物品移至座位旁，並將座位提供給其他讀者使用。
（3） 自身之重要物品請自行保管，遺失自行負責。
（4） 惡意破壞或竊取公物、設備者，除須照價賠償外，並送相關單位依校規懲處。
五、研討室使用辦法：
（1） 凡本院教職員生均可進個人portal之場地預約系統預約使用，但使用人數須達三人以上始
可預約，每次使用時間以四小時為上限，每天僅可預約一次。

（2） 使用完畢離開前，請恢復原狀將桌面收拾乾淨、桌椅排列整齊、白板擦拭乾淨，熄燈、關冷氣、關門。

六、入圖書室禮儀：
（1） 進入圖書館時，衣著需整齊，穿著拖鞋者禁止入本室。
（2） 不得大聲喧嘩或飲食，物品用畢後請歸回原位。
（3） 進入本室請將手機來電訊號改為震動式，使用時請至室外，並請掌握輕〈輕聲細語 〉、 短〈縮通話時間〉、簡〈簡訊傳送〉的原則，共同維護良好的閱讀環境。
